VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Starostka obce Jikev vyhlasuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona ¢. 312/2002

Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zmé&né nékterych zakond,
v 4 v a.vs v . O 7 v 7 w7 4 e Ve Ve
ve zneni pozdejsich predpisu, vyberoveé rizeni na obsazeni pracovniho mista

UCETNI + REFERENT/KA OBECNIiHO URADU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: Ucetni + referent/ka obecniho Uradu

Zarazeni: Urednik

Platové zarazeni: 9. platova tfida a stupen podle délky uznané praxe v souladu
s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi; moznost postupného
pfiznani osobniho priplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni
pozdé&jsich predpisu

Pracovni pomér: na dobu neuréitou se zkusebni dobou 3 mésicl

Misto vykonu prace: obec Jikev

Uvazek: zkraceny, 37,5 hod./tydné
Charakteristika vykonavané prace:

e podatelna - prijem, evidence a odesilani pisemnosti, vedeni elektronického

systému spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych schranek,

e spisovna a archivace pisemnosti obce a obecniho Ufadu - systematické

ukladani pisemnosti,

e zajisténi prib&Zné aktualizace UFedni desky, véetné elektronické - vyvégovani,

svéseni a evidence vyvésovanych urednich listin, vyhlasek, odesilani vyhlasek po

své&3eni spravnim orgadnim, vedeni evidence zvefejnénych dokumentd,

e majetek obce - zajisténi komplexni agendy nemovitého majetku obce

e evidence veskerych smluv uzavienych obci

e kopirovani dokumentd.

e UcCetnictvi obce - evidence faktur, vystavovani faktur, kompletni Gc¢tovani
Ucetnich ptipadl, zpracovani finanénich vykazl, evidence hotovostni pokladny,
zpracovani mzdové agendy

Pozadované vzdélani: ukoncené stredoskolské vzdélani zakoncené maturitni
zkouskou

Predpoklady:

o fyzicka osoba starsi 18 let 5

e statni obcan Ceské republiky nebo cizi statni obdan s trvalym pobytem v Ceské
republice

e zpUsobilost k pravnim Gkonim

e trestni bezthonnost

e znalost Ucetnictvi podminkou

Jiné pozadavky Obce Jikev pro vznik pracovniho poméru:
e schopnost tridit a zpracovavat informace

e Fidi¢sky prikaz skupiny B

¢ znalost prace na PC (MS Windows, MS Office)



komunikativnost, spolehlivost, samostatnost
spolec¢enska Uroven jednani a vystupovani

odolnost vQ¢i stresu, vysoké pracovni nasazeni

ochota se dale vzdélavat

odborna praxe v Uradu uzemniho samospravného celku
znalost PC programu TRIADA

Predpokladany nastup: 1.7.2024

Pozadované doklady:

a) prihlaska k vybérovému Fizeni,

b) strukturovany profesni zivotopis s motivacnim dopisem, ve kterém se uvedou
udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se vySe uvedenych poZzadavkl pro vznik pracovniho poméru,
nepovinneé téz dalSich znalosti a dovednosti

c) vypis z evidence Rejstfiku trestl, ne starsi nez 3 mésice

d) ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani,

e) souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Udaji pro Géely vybérového
Fizeni dle zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl, ve znéni pozdé&jsich
predpisd,

Prihlaska musi obsahovat:

e jméno, prijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece, (telefonicky a pripadné e-mailovy kontakt)
&islo ob&anského prikazu

datum a podpis uchazece.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pripadné vybérové
Fizeni zru$it kdykoliv v jeho pribéhu.

Prihlasku a vySe uvedené dokumenty zasilejte do 11.3.2024 (timto terminem je
stanoveno datum doruceni prihlagky véetn& pozadovanych dokumentd, nikoliv
datum jejich odeslani) na adresu Obecniho Uradu Jikev, starostka, Jikev 120, s
ozna¢enim NEOTVIRAT ,Pfihlaska do VR Uéetni + Referent/ka obecniho
uradu Jikev".

PFedpokladdany termin osobniho pohovoru, bude sdélen jednotlivym uchaze¢dm.

Kontakt pro uchazece: Ing. Monika Nozickova starostka, telefon:724 725 552,
e-mail: starosta@jikev.cz

Vyhlddeni vybérového Fizeni véetné tiskopisi pro pfihlaseni je zvefejnéno na
webovych strankach obce Jikev na uUredni desce.

Sdéleni: 3

V ramci vybérového Fizeni bude Obec Jikev, IC 00239216, se sidlem Jikev 120, 289 32 Oskofinek, v nezbytném
rozsahu zpracovavat Vase osobni Udaje za Ucelem vybéru vhodného zaméstnance a pfipadné sjednani pracovni
smlouvy. Mezi tyto osobni Udaje patfi jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, telefon, e-mailova adresa,
vzdélani a dosavadni pracovni zkuSenosti. Vase osobni (daje budeme zpracovavat pouze po dobu vybérového
fizeni. V souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy dale informujeme, Ze mate pravo na pristup ke svym osobnim
Udajim, pravo poZzadovat opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdajl, pfipadné pravo
vznést namitku tykajici se zpracovani osobnich tdajd.

V Jikvi dne 9.2.2024
Ing. Monika NozZickova

starostka obce Jikev
Digitalné podepsal

Ing' M0n|ka Ing. Monika Nozickova
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