Méstys LOUCEN
Za Postou 97
289 37 Loucen
IC 00239399 tel./fax 325 585 283, ID 6sgbyaf, e-mail: ou@loucen.cz

Starostka mé&styse Louceii vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:
PosStovni iiFednice — poSta Partner
Misto vykonu: Ufad méstyse Loucen, Za PoStou 97, Loucefi

Pracovni pomér:
prace na plny pracovni ivazek, na dobu neur¢itou se zkuSebni dobou 3 mésice, platova t¥ida 6-9 (dle

NV ¢.

341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve veiejnych sluzbach a spravé, ve znéni

pozdgj$ich predpisti, ve znéni pozd&jsich predpisi), zafazeni do platové tiidy a stupné dle nejvyssiho
dosazeného vzdélani a praxe.

Termin nastupu: ihned, pfipadné dle dohody.
Pozadavky:

Vyhod

tiplné stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou (vyhodou ekonomického sméru);
fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
ob&an Ceské republiky;
aktivni znalost prace s PC (Windows, MS Office,);
odpovédnost a preciznost, schopnost samostatného feSeni zadanych dkold, dislednost pii
dodrzovani zakond, aktivni a tviréi pfistup k praci, schopnost ucit se nové véci
flexibilita, schopnost pracovat v zatéZovych situacich, samostatnost v rozhodovani, vysoké
pracovni nasazeni
bezuhonnost
dobré komunikaéni schopnosti, vyborna znalost ¢eského jazyka
ou:
praxe z obdobné pozice

Hlavni naplni prace:

Pfijimani a vydéavani listovnich a balikovych zasilek,.

Evidence podanych a vydanych postovnich zasilek v poStovnim systému.
Prodej postovnich a jinych cenin a doplitkového sortimentu.

Poskytovani informaéniho servisu klientiim poSty.

Piijimani a vyplaceni postovnich poukazek, platebnich dokladii a diichodu.
Nabizeni produkti a sluZzeb obchodnich partnerti nebo statni spravy.
Vedeni pokladni sluzby a manipulace s penézi v poStovnim provozu.
Zpracovavani postovnich zésilek a vypravovani do prepravni sité.
Organizovani, fizeni a zajistovani provozu posty.

Vedeni a kontrola v ramci prepazky poSty.

Uzavirani, vytétovani po§tovnich zasilek a finanéni hotovosti.

Nabizime:

Lhiita

zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele se zaru¢enym terminem vyplaty
piijemné pracovni prostiedi
moznost dal$iho zvySovani odborné kvalifikace
5 tydni dovolené
pfispévek na penzijni pripojiSténi
prispévek na stravovani
prispévek FKSP na dovolenou/rekreaci, ptispévek na kulturu
penézni dary pfi Zivotnich vyro€ich...atd.
pro podani pfihlasky: do 22.8.2025 do 13.00 h

Nalezitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni
statni ptisluSnost
misto trvalého pobyt



- dCislo ob&anského pritkazu
- telefonni spojeni, e-mail, datum a podpis.

K prihlasce dolozte:
- profesni zivotopis (iidaje o dosavadnim zamé&stnani s dirazem na odborné znalosti a dovednosti
tykajici se pozadovanych ¢innosti)
- original nebo tfedn& ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku tresti, ne starSi 3 mésict
- ovéiena kopie dokladu o nejvys§im dosazeném vzdélani
- souhlas se zpracovanim osobnich tdajii dle zdkona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udajui.

Zpisob a misto doruceni prihlasek:
Ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe v obalce oznacené .
,» Vybérové Fizeni : poStovni urednice.*
osobné na podatelnu méstyse Loucen nebo poStou na adresu:
Meéstys Loucen
Za Postou 97
289 37 Louceri
(rozhodujici je datum doruceni) do 13.00 h, 22.8.20235
Zpisob vybéru uchazece:
- uchazeéi budou pozvéni k osobnimu pohovoru. Po skonéeni osobnich pohovord bude vysledek
pisemné oznamen uchazecim.
- vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
pribéhu, pfipadné nevybrat Zadného uchazece
- oznameni o vybérovém fizeni je zvefejnéno na elektronické ufedni desce méstyse, na webové
strance obce www.loucen.cz ,
- piihlaska a pozadované doklady k vybérovému Fizeni budou zpracovany a uchovany v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/697.

Blizsi informace k pracovni pozici poda starostka — Marta Peterkova - 325 585 283

V Louceni Marta Peterkova
dne 1.8.2025 starostka



